HENKILOTIETOLOMAKE (UUSI TYONTEKIJA), \’f
Pankkiyhteystietojen muutokset \ ’

(LOMAKKEEN TIEDOT TAYTETAAN TEKSTATEN) UNIVERSITY:OF

Palvelussuhde alkaa / 20 EASTERN FINLAND

HENKILOTIEDOT Nimi ilmoitetaan virallisessa muodossaan (passitietojen mukaisesti)

Sukunimi Etunimet (puhuttelunimi alleviivataan)
Lahiosoite Postinumero ja —toimipaikka
Henkilétunnus Puh.numero Sahkopostiosoite

Kansalaisuus 2. kansalaisuus Korkein tutkinto Aidinkieli
PANKKIYHTEYS

IBAN-tilinumero SWIFT/BIC

Kun palkkaa/palkkiota maksetaan ns. kolmansiin maihin (SEPA-alueen ulkopuolelle), tuolloin tarvitaan myds pankin nimi— ja
osoitetiedot, samoin henkilén pankkitili ja SWIFT:

Pankin nimi Clearing-koodi tarvitaan liséksi seuraavien maiden
) ) osalta:
Pankin osoite USA, Australia, Kanada, Etela-Afrikka, Hong Kong,
Uusi-Seelanti

Clearing —koodi

Pankkitili / SWIFT

VEROTUSTIEDOT

D Suomeen yleisesti verovelvollinen |:| Suomeen rajoitetusti verovelvollinen (lahdevero) |:| Ei verovelvollinen Suomeen

Verotuskunta Kotivaltio (verosopimusvaltio)

Kotiosoite kotivaltiossa

Verotunnistenumero kotivaltiossa Henkilétunnus kotivaltiossa

Henkil6tiedot ovat voimassa /l___ 20 alkaen. / 20
paivays allekirjoitus

Henkilon tulee tayttda tama lomake ennen kuin henkildlle ensimmaisen kerran maksetaan palkkaa, palkkioita, apurahaa tai muuta korvausta.
Tata lomaketta ei saa kayttaa palkkion tai muun korvauksen_laskutuslomakkeena.

Palkkalaskelman toimitustapa on kuukausipalkkaisilla tydntekij6illa Mepcon portaali. Tuntipalkkaisilla tydntekijoilla seké@ apurahansaajilla ja
palkkionsaajilla on kéyt6ssa verkkopalkkalaskelma (Fl-alkuiset tilinumerot) tai paperinen palkkalaskelma (ulkomaiset tilinumerot).

Ajantasaiset verokorttitiedot haetaan henkiltunnuksella suoraan Verohallinnon rajapinnasta kaikille. Verokorttitietojen tulee olla OmaVerossa ajan
tasalla noin kaksi viikkoa ennen palkanmaksupaivéa, jotta ne huomioidaan seuraavassa palkanmaksussa (koskee myds esim. muutosverokorttia).

Verokortti tulee toimittaa henkiltietolomakkeen liitteend seuraavissa tapauksissa:
- kéaytdssa on poikkeavan tulotyypin verokortti kuten l&hdeverokortti, tydkorvauksen verokortti tai kéyttokorvauksen verokortti tai
- palkan tai palkkionsaajalla ei ole henkiltietolomakkeen téayttohetkelld suomalaista henkilétunnusta.

Suomeen rajoitetusti verovelvollisen tulee toimittaa 1ahdeverokortti. Lahdeverokortti haetaan verotoimistosta saatavalla lomakkeella VEROH 5057.
My6s henkilén palkannut tai korvauksesta sopinut yksikkdé voi asiamiehend hakea lahdeverokorttia. Ellei verovelvollisuutta Suomeen, verokorttia
ei tarvitse toimittaa.

Ay-jasenmaksun perintié varten oleva valtakirja tulee lahettda palkanlaskentaan henkilétietolomakkeen liitteend, jos henkilé haluaa mahdollisen
jadsenmaksun perinnan palkastaan. Jasenmaksu peritdan yliopiston toimialaan kuuluvien (yliopiston kanssa neuvottelevien) jarjestojen jésenilta.

Huom! Osoite-, nimi- ja pankkiyhteystietojen muutoksissa pyydetdan noudattamaan alla olevia toimintatapoja:

Osoitemuutokset: Mepcon portaalin lomakkeella (ks. ohjeet Heimon palveluista -> Mepco tydntekijélle)
Nimenmuutokset: Yhteys oman yksikén HR-asiantuntijaan.
Pankkiyhteystietojen muutokset: Télla lomakkeella (lomake toimitetaan taytettynd oman yksikén HR-asiantuntijalle).

HenkilGtietojen ilmoittamiseen ja muuttamiseen liittyvéat kyselyt pyydetdan osoittamaan oman yksikdn HR-asiantuntijalle.

Uudet tydntekijit toimittavat henkilétietolomakkeen rekrytoivan yksikon HR-asiantuntijalle. i
henkilotietolomake 4/2024



